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Šimelionio gimnazijos direktoriaus

2015-06-11 įsakymu Nr. V-72
TRAKŲ R. LENTVARIO MOTIEJAUS ŠIMELIONIO GIMNAZIJOS 
MOKINIŲ PRIĖMIMO IR KLASIŲ KOMPLEKTAVIMO TVARKOS APRAŠAS
I. Trakų r. Lentvario Motiejaus Šimelionio gimnazijos mokinių priėmimo ir klasių komplektavimo tvarkos aprašas ( toliau aprašas) reglamentuoja asmenų priėmimą mokytis pagal pagrindinio, pagrindinio specialiosios ir vidurinio ugdymo programas, nustato gimnazijos klasių komplektavimo kriterijus, priėmimo į gimnaziją įforminimą, prašymų pateikimo terminus, komplektavimo vykdymo priežiūrą ir atsakomybę.
II. Šiame apraše vartojamos sąvokos:
1. Pagrindinio ugdymo programos I dalis – ketverių metų ugdymo programa, vykdoma 5-8 klasėse, II dalis – dvejų metų ugdymo programa, vykdoma I-II gimnazijos klasėse.

2. Vidurinio ugdymo programa – dvejų metų programa, vykdoma III-IV gimnazijos klasėse, kurią sudaro privalomieji ir pasirenkamieji bendrojo ugdymo dalykai ir moduliai.

3. Gimnazijos aptarnaujama teritorija –teritorija, kurią nustato Trakų rajono savivaldybės taryba (toliau –Savivaldybės taryba)

4. Specialusis ugdymas - specialiųjų poreikių asmenų mokymas, lavinimas ir vertybinių nuostatų formavimas, pripažįstant šių asmenų gebėjimus ir galias.

5. Specialieji ugdymosi poreikiai – pagalbos ir paslaugų ugdymo procese reikmė, atsirandanti dėl išskirtinių asmenų gabumų, įgimtų ar įgytų sutrikimų, nepalankių aplinkos veiksnių.

6. Individualizuota programa - valstybinio išsilavinimo standartams neprilygstanti bendrojo ugdymo programa, pritaikyta specialiųjų poreikių asmens gebėjimams ir realiam mokymosi lygiui.
7. Mokymo sutartis – mokinio (arba jo tėvų ar globėjų, rūpintojų) ir gimnazijos susitarimas dėl mokymo ir mokymosi.

8. Mokinys – asmuo, kuris mokosi.

III. Bendrieji klasių komplektavimo ir mokinių priėmimo kriterijai
1. Klasės komplektuojamos pagal kasmet Trakų rajono savivaldybės tarybos nustatomą klasių komplektų skaičių gimnazijoje.
2. Prašymą už vaiką iki 14 metų pateikia jo tėvai (globėjai)/ 14-16 metų mokinys gali rašyti pats turėdamas raštišką tėvų (globėjų) sutikimą/ 16 metų turintis mokinys prašymą rašo pats. Gimnazija priima mokytis visus mokinius, gyvenančius Savivaldybės tarybos gimnazijai priskirtoje teritorijoje.

3. Mokinys, turintis specialiųjų ugdymosi poreikių dėl intelekto sutrikimo, baigęs pradinio ugdymo individualizuotą programą, priimamas mokytis pagal pagrindinio ugdymo individualizuotą programą (pagrindinio ugdymo individualizuotos programos pirmąją dalį), pateikęs pradinio ugdymo pasiekimų pažymėjimą arba pažymą apie mokymosi pasiekimus.
4. Asmuo, baigęs užsienio valstybės, tarptautinės organizacijos pradinio, pagrindinio ugdymo programą ar tam tikrą jos dalį  (toliau – tarptautinė bendrojo ugdymo programa), priimamas mokytis bendra tvarka. Jo mokymosi laikotarpio pagal tarptautinę bendrojo ugdymo programą rezultatai pripažįstami ir įskaitomi mokykloje.

5. Asmuo, baigęs tarptautinę bendrojo ugdymo programą ir neturintis mokymosi pasiekimų įteisinimo dokumento, priimamas mokytis, kai mokykla nustato jo mokymosi pasiekimų atitiktį mokymosi pasiekimams, numatytiems pradinio, pagrindinio ugdymo bendrosiose programose.

IV. Priėmimo į gimnaziją įforminimas
1. Priėmimas į gimnazijos 5-8 klases. Reikalingi dokumentai:
· tėvų prašymas;

· pradinio išsilavinimo arba pasiekimų pažymėjimas;
· nustatytos formos vaiko sveikatos patikrinimo pažyma;

· vaiko gimimo liudijimo ar paso (asmens tapatybės kortelės) kopija;

· 2 vaiko dokumentinės nuotraukos.

· priėmimo metu gali būti pateikti papildomi dokumentai (patvirtinantys specialiuosius ugdymosi poreikius, pasiekimų lygį ir pan.).

2. Priėmimas į gimnazijos I-II klases. Reikalingi dokumentai:

· tėvų prašymas /mokinys pateikia pats turėdamas raštišką tėvų (globėjų) sutikimą;
· pagrindinio ugdymo pasiekimų pažymėjimas;
· nustatytos formos vaiko sveikatos patikrinimo pažyma;

· vaiko gimimo liudijimo ar paso (asmens tapatybės kortelės) kopija;

· 2 vaiko dokumentinės nuotraukos;
· priėmimo metu gali būti pateikti papildomi dokumentai (patvirtinantys specialiuosius ugdymosi poreikius, pasiekimų lygį ir pan.).

3. Priėmimas į gimnazijos III-IV klases. Reikalingi dokumentai:

· mokinio prašymas;

· pagrindinio ugdymo pasiekimų pažymėjimas;
· nustatytos formos sveikatos patikrinimo pažyma;

· paso /asmens tapatybės kortelės kopija;

· 2 dokumentinės nuotraukos.
4. Prašymai mokytis pagal pagrindinio ir vidurinio ugdymo programą priimami nuo birželio 1 d. iki rugsėjo 1 dienos.

5. Prašymas registruojamas gimnazijos raštinėje. Jame nurodomi tikslūs duomenys apie gyvenamąją vietą, kontaktiniai telefonai. Neturintys savo telefono, nurodo kitų asmenų telefoną, kuriuo esant skubiems ir nenumatytiems atvejams, galima susisiekti.
6. Asmens priėmimas mokytis įforminamas gimnazijos direktoriaus įsakymu ir mokymo sutartimi iki pirmos mokymosi dienos. Mokymo sutartį pasirašo mokyklos vadovas ir prašymą pateikęs asmuo. Mokymo sutartyje aptariami gimnazijos ir asmens įsipareigojimai, jų nevykdymo pasekmės. Mokymo sutartis (2 egzemplioriai – direktoriui ir prašymo pateikėjui) sudaroma naujai atvykusio mokytis asmens ar mokinio, pradedančio mokytis pagal aukštesnio lygmens ugdymo programą, mokymosi pagal tą ugdymo programą laikotarpiui. Mokymo sutartis laikino mokinio išvykimo gydytis ir mokytis arba mokytis pagal tarptautinę mokinių mobilumo (judumo), mainų programą nenutraukiama.

7. Sudarius mokymo sutartį, asmuo įrašomas į gimnazijos elektroninę abėcėlinę knygą, formuojama jo asmens bylą.
V. Klasių komplektavimas
1. Asmenų priėmimą į gimnaziją vykdo Mokinių priėmimo komisija ir gimnazijos direktorius.
2. Mokinių paskirstymas į klases įforminamas direktoriaus įsakymu.
3. Klasės sudaromos atsižvelgiant į mokinių skaičių, berniukų ir mergaičių skaičiaus santykį, į pradinio ugdymo pasiekimus, standartizuotų testų rezultatus, užsienio kalbą, pokalbius su mokiniu ir jo tėvais (globėjais).

4. Aukščiausius įvertinimus turintiems mokiniams gali būti siūloma mokytis klasėse, kuriose bus plėtojami mokinių gebėjimai humanitarinių arba tiksliųjų mokslų srityse. Atsižvelgus į lietuvių kalbos (gimtosios), matematikos, užsienio kalbų rezultatus, šie mokiniai paskirstomi į tiksliųjų ir humanitarinių mokslų krypčių klases.

5. Kiekvienais kalendoriniais metais klasės komplektuojamos iki liepos 1 dienos. Klasių mokinių sąrašai patikslinami ir patvirtinami iki rugsėjo 1 dienos.

6. Gimnazijoje formuojamuose klasių komplektuose esant laisvų vietų, gimazijos direktorius savo įsakymu gali pratęsti prašymų priėmimo terminą arba skelbti papildomą priėmimą į laisvas vietas.
VI. Mokinių išvykimas iš gimnazijos
1. Mokiniui išvykstant iš mokyklos, jo asmens byla lieka mokykloje. Išduodama tik pažyma apie mokymosi pasiekimus. Gavus mokyklos, kurioje mokinys tęsia mokslą, pranešimą, tai mokyklai išsiunčiamos prašomų dokumentų kopijos.

2. Išvykstantis mokinys grąžina klasės auklėtojui vadovėlius ir kitas mokyklai priklausančias priemones, atsiskaito su biblioteka.

3. Mokinys, išvykdamas iš mokyklos, pateikia tėvų pasirašytą prašymą dėl išvykimo. Prašyme nurodoma išvykimo priežastis ir tolesnio mokymosi įstaigą. Direktorius rašo įsakymą dėl išbraukimo iš mokinių sąrašų.

VII. Gimnazijai priskirtų teritorijų sąrašas:
Lentvario m., Kariotiškės, N.Lentvaris, Rykantai, Dedėliškės, Pasiekai, Rubežius, Selioviškės, Semeniukai, Žemieji Semeniukai,Valai,Vosyliukai.

________________________________
PRITARTA:

Mokytojų tarybos posėdžio 2015-06-11 protokolo Nr. 9 nutarimu
Gimnazijos tarybos posėdžio 2015-06-11 protokolo Nr. 4 nutarimu
PRIEDAS Nr. 1

TRAKŲ R. LENTVARIO MOTIEJAUS ŠIMELIONIO GIMNAZIJOS

MOKINIŲ PRIĖMIMO Į GIMNAZIJĄ KOMISIJOS DARBO TVARKOS APRAŠAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS 
1. Priėmimo į gimnaziją (toliau – Gimnaziją) tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) nustato asmenų priėmimo mokytis pagal pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo programas tvarką.

2. Trakų r. Lentvario Motiejaus Šimelionio gimnazija, nustatydama priėmimo į gimnaziją tvarką, mokinių ir klasių skaičių, vadovaujasi Lietuvos Respublikos švietimo įstatymo (2011, Nr. 38-1804) 29 straipsniu, Mokyklų, vykdančių formaliojo švietimo programas, tinklo kūrimo taisyklėmis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybės2011 m. birželio 29 d. nutarimu Nr. 768 (Žin., 2011, Nr. 79-3869), Priėmimo į valstybinę ir savivaldybės bendrojo ugdymo mokyklą, profesinio mokymo įstaigą bendrųjų kriterijų sąrašu, patvirtintu Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro2011 m. liepos 20 d. įsakymu Nr. V-1369 (Žin., 2011, Nr. 96-4533), Nuosekliojo mokymosi pagal bendrojo ugdymo programas tvarkos aprašu, patvirtintu Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro 2012 m. gegužės 8 d. įsakymu Nr. V-766 (Žin., 2012, Nr. 54-2684), Vidurinio ugdymo programos aprašu, patvirtintu Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro2006 m. birželio 30d. įsakymu Nr. ISAK-1387 (Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro2011 m. liepos 21 d. įsakymo Nr. V-1392 redakcija), Trakų rajono savivaldybės tarybos 2013 m. kovo 28 d. nutarimu Nr. S1-50 „Dėl priėmimo į Trakų rajono savivaldybės bendrojo ugdymo mokyklas ir priešmokyklinio ugdymo grupes tvarkos aprašo patvirtinimo“.

II. KOMISIJOS SUDARYMAS 

3. Komisijos darbo reglamentą tvirtina mokyklos direktorius. 

4. Komisija sudaryta iš 5 narių. 

5. Komisijos nariais gali būti: mokyklos direktorius, mokyklos direktoriaus pavaduotojai ugdymui, mokytojai, raštinės darbuotojai. 

6. Komisijos darbui vadovauja komisijos pirmininkas (direktoriaus pavaduotojas ugdymui) arba, jam nesant, kitas komisijos narys. 

III. KOMISIJOS DARBO TVARKA 
3. Asmenų priėmimą į gimnaziją vykdo Mokinių priėmimo komisija (toliau – Komisija) ir gimnazijos direktorius.

4. Komisijos sudėtis ir jos darbo tvarkos aprašas, posėdžių grafikas patvirtintas gimnazijos direktoriaus įsakymu.

5. Komisijos narių atsakomybės:

5.1. Komisijos pirmininkas:

- organizuoja ir koordinuoja komisijos narių darbą;

- pateikia gimnazijos vadovui raštu informaciją apie mokinių, ketinančių tęsti mokymąsi ir gautų naujų prašymų skaičių, gimnazijos klasių komplektavimo situaciją – iki einamųjų metų rugpjūčio paskutinės darbo dienos 15 val.;

- skelbia informaciją tėvams apie gimnazijos mokinių priėmimo tvarką viešai interneto svetainėje, skelbimų lentoje: apie laisvas vietas klasėse; komisijos posėdžių grafiką; iki mokslo metų pradžios viešai skelbia priimtųjų mokinių sąrašus;

- informaciją nuolatos atnaujina iki mokslo metų pradžios.

5.2. Komisijos sekretorius:

- protokoluoja komisijos posėdžius;

- sutvarkytą komisijos dokumentaciją atiduoda gimnazijos raštinės vedėjai.

5.3. Komisijos nariai:

- dalyvauja komisijos posėdžiuose;

-rengia atmintinę tėvams (kokie dokumentai pateikiami gimnazijos direktoriui priimant vaiką į gimnaziją, nurodo priėmimo laiką);

- komplektuoja klases.

6. Komisijos dokumentai saugomi teisės aktų nustatyta tvarka.

